
 

 
 

งานที่ให้บริการ การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. รับชำระภาษีที ่อบต.ทอนหงส์    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
2. ออกบริการตามแผนภาษีที่กำหนด   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรศัพท์ 075–394 - 001 ต่อ 16   ตั้งแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการชำระภาษี 
          ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า 
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยเป็นหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังนี้ 
          1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี
          2.แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป1) 
          3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1.) ภายในเดือนมีนาคม 
          4.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย(ภ.ป.3)  
          5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี(เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
          6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ  
             ภาษีและเงินเพ่ิม 
          7.กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 
วัน นับแต่ได้รับการประเมินภาษี 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน   หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.  เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
      (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม       
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
2.  พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
     แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน   
     ภาษี (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธิปฏิบัติ 
     ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
     ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
3.  เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
     ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชำระภายใน 15 วัน จะ 
     ต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 
     ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 



 

4. หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของพนักงาน กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
     เจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น (ภ.ป.4)     
     เพ่ือขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 30 วัน  
     นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
5. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ 
     (ภ.ป.5) ภายใน30 วัน ตามพรราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
     ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
     1. บัตรประชาชนสำเนาทะเบียนบ้าน 
     2. สถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 
     3. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  
         ใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร 
     5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
     6. ใบมอบอำนาจกรณีให้ผู้อื่นทำการแทน 
     7. อื่น ๆ 
 
การยื่นอุทธรณ์ 

          ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องอุทธรณ์ต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ตามแบบ ภ.ป.4 ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. แบบ ภ.ป.3 (หนังสือแจ้งการประเมินภาษีป้าย) 
2. แบบ ภ.ป.4 (หนังสืออุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย) 
3. บัตรประชาชน 
4. ทะเบียนบ้าน 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
          ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ การ
คำนวณพื้นที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนด
ได้ ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่กว้างที่สุดและยาวที่สุด 



 

แล้วคำนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง ให้นับเป็น 500 ตารางเซนติเมตร ถ้า
ต่ำกว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้ายที่ต้องชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีป้ายดังนี้  
(1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 5 บาท ข้อความเคลื่อนที่ได้ 10 บาทต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนให้คิดอัตรา 26 บาท 
ข้อความเคลื่อนที่ได้ 52 บาทต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(3) ป้ายดังต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา 50 บาท ข้อความเคลื่อนที่ได้ 52 บาทต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่  
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 
(4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ  หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีแล้ว  อันเป็น
เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มข้ึน ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะจำนวนเงินภาษีท่ี
เพ่ิมข้ึน 
(5) ป้ายทุกประเภทเมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษี
ป้ายละ 200 บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

          ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนตำบลทอนหงส์ โทรศัพท์ 075394001 ต่อ 16 หรือเว็บไซต์ http://www.tonhong.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
2. แบบย่ืนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

http://www.tonhong.go.th/


 

 



 

 
 


