
 

 

งานที่ให้บริการ รบัรองสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง   องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์   

 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  อบต.ทอนหงส์    วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0-7539-4001  ต่อ  13  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 
โทรสาร  : 0-7539-4001  ต่อ  18   
 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 การรับรองกรรมการสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างในที่ดิน  เป็นความประสงค์ของธนาคารที่ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  ออกหนังสือรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างให้กับผู้ขอกู้เงินจากธนาคาร  เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู้ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้อง/พร้อมหลักฐาน                              กองช่าง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  5  นาที) 

          ............................................................................................................................. ................................... 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                                          กองช่าง  อบต.ทอนงหส์ 

(ระยะเวลา  0.5  วัน) 
............................................................................................................................. ..................................                  

3. ตรวจสอบสถานที่                                                      กองช่าง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  1  วัน) 
............................................................................................................................. ................................... 

4. ออกหนังสือรับรอง                                                     กองช่าง อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  0.5  วัน) 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  2  วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

1. ทะเบียนบ้าน   จำนวน  1  ฉบับ 
2. บัตรประจำตัวประชาชน            จำนวน  1  ฉบับ 
3. สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/อื่น ๆ  จำนวน  1  ฉบับ 

 

อัตราค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

  
 
 
 



 

 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  กองช่าง  องค์การ

บริหารส่วนตำบลทอนหงส์, ตู้รับฟังความคิดเห็น, เว็บไซด์  www.tonhong.go.th  , เวทปีระชาคม, ทางไปรษณีย์ 
  
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

 

แบบคำขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

เขียนที…่……………………………………….. 
                                                                                            ……………………………………………  

 
วันที่…………. เดือน ……………………….  พ.ศ. …………….. 

 
เรื่อง    ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
 
  ด้วยข้าพเจ้า…………………………………………………………………………………….อยู่บ้านเลขท่ี………..….  
หมู่ที…่…………. ตำบล..............................อำเภอ.................................. จังหวัด............................................ ............ 
 
  มีความประสงค์  จะขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง  เพื่อ    ใช้ในการออกบ้านเลขที่ใหม่       
  โอนที่ดิน    ยื่นต่อธนาคาร    อ่ืน ๆ ...........................................................  
 

โดยข ้ าพเจ ้ า ได ้ปล ูกสร ้ า งบ ้ าน เป ็นบ ้ าน     คสล .ช ั ้ น เด ี ยว     คสล .2  ชั้ น                            
 ไม ้ช ั ้นเด ียว    ไม ้  2  ช ั ้น    คร ึ ่งป ูนคร ึ ่งไม ้     อ ื ่น ๆ ..…………………………………………….                
ขนาดกว ้าง. . . . . . . . . . . . . . . . . . เมตร  ยาว. . . . . . . . . . . . . . เมตร   เลขที่ ………… หมู ่ท ี ่ . . . . . . . . . . . . . . ตำบลทอนหงส์                        
อำเภอพรหมคีรี  จังหวัดนครศรีธรรมราช  ซึ่งปลูกสร้างบน  (โฉนดที่ดิน/ น.ส.3/อื่น ๆ................) เลขที่………………
เล่ม………..……หน้า……..……….เลขที่ดิน………………… หน้าสำรวจ…………………..ตำบลทอนหงส์   อำเภอพรหมคีรี  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยคำที่ให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
     (ลงชื่อ)     ผู้ขอ 
             (……………………………………..………….) 
 

 

 

 

 

 

http://www.tonhong.go.th/

