
 

 

งานที่ให้บริการ ขอติดตั้งมาตรน้ำ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์   

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  อบต.ทอนหงส์    วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0-7539-4001  ต่อ  13  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 
โทรสาร  : 0-7539-4001  ต่อ  18   
 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  ได้จัดทำข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์               
เรื่อง  การใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  พ.ศ.  2550  ซึ่งผู้ใดประสงค์จะใช้น้ำประปา
จะต้องทำสัญญาการใช้น้ำประปากับองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  และจะต้องติดตั้งมาตรวัดน้ำให้เรียบร้อย 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน               หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้อง/พร้อมหลักฐาน                           กองช่าง อบต.ทอนหงส์         
(ระยะเวลา  5  นาที) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่                                        กองช่าง อบต.ทอนหงส์         
(ระยะเวลา  2  วัน) 
............................................................................................................................. ........................... 

3. ดำเนินการติดตั้ง                                                     กองช่าง อบต.ทอนหงส์         
(ระยะเวลา  3  วัน) 
............................................................................................................................. ........................... 

4. ชำระค่าธรรมเนียม                                                  กองคลัง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา 5  นาที) 
 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  5  วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

1. ทะเบียนบ้าน    
2. บัตรประจำตัวประชาชน            

 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมขออนุญาตติดตั้งมาตรน้ำ จำนวน  20  บาท 
 
 
 



 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  กองช่าง  องค์การ

บริหารส่วนตำบลทอนหงส์, ตู้รับฟังความคิดเห็น, เว็บไซด์  www.tonhong.go.th  , เวทปีระชาคม, ทางไปรษณีย์ 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

คำร้องขอติดตั้งประปา  (กรณีติดตั้งมาตรใหม่) 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 

วันที่....................................................... 
 
 ข้าพเจ้า........................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี............... ..หมู่ที่...............    
ถนน...................................ตำบลทอนหงส์  อำเภอพรหมคีรี  จังหวัดนครศรีธรรมราช  อาชีพ................. ............. 
 
 ข้าพเจ้า  ขอติดตั้งประปาที่บ้านเลขท่ี.....................หมู่ที่................ถนน................................. ..................                 
ตำบล ทอนหงส์  อำเภอพรหมคีรี  จังหวัดนครศรีธรรมราช  จำนวนอาคารที่ติดตั้ง  จำนวน..........................หลัง         
โดยใช้มาตรวัดน้ำของการประปาองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง............................นิ้ว
จำนวน  1  เครื่อง  สถานที่ติดตั้งมาตรวัดน้ำประปา  อยู่ใกล้เคียงกับ................................................. ............. 
หากขัดข้องโปรดติดต่อ......................................................................................................... ................................ 
 

บ้านที่ติดตั้งมาตร (  )  เป็นบ้านของข้าพเจ้าเอง 
   ( )  ให้ผู้อ่ืนอยู่อาศัยหรือเป็นบ้านเช่าของ...................................................................  

ในการติดตั้งดังกล่าว  ข้าพเจ้าได้นำเอกสารยินยอมของข้าพเจ้าและเจ้าบ้านมาประกอบ  ภายในอาคารมี
ผู้อาศัยจำนวน......................คน 
 

การติดตั้งมาตรวัดน้ำของข้าพเจ้า  (  )  อยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
     (  )  อยู่นอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
 

 ในการติดตั้งมาตรวัดน้ำประปานี้  ข้าพเจ้าขอให้คำยินยอมว่าจะปฏิบัติตามระเบียบขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลทอนหงส์  ว่าด้วยการใช้น้ำประปา  พ.ศ.  2550  และถ้าผิดระเบียบหรือขัดกับข้อตกลง  ข้าพเจ้า
ยินยอมให้องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  เรียกค่าเสียหายจากการใช้น้ำ  หรือจากการกระทำของข้าพเจ้าได้
ทุกกรณี  พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบคำร้องมาด้วยแล้ว  ดังนี้ 
 (  )  สำเนาทะเบียนบ้าน 
 (  )  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 (  )  อ่ืน ๆ  
 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
     (ลงชื่อ).............................................................ผู้ขออนุญาต  
      (........................................................)  

 
 
 

http://www.tonhong.go.th/


 

ใบยื่นคำร้องขออนุญาตใช้น้ำประปา  (กรณีติดตั้งมาตรแล้ว) 
 

เลขที่........................................... 
วันที่..................................................... 

 
 ข้าพเจ้า......................................................................................อยู่บ้านเลขที่................ห มู่ที่...............     
ถนน...................................ตำบลทอนหงส์  อำเภอพรหมคีรี  จังหวัดนครศรีธรรมราช  อาชีพ...... ........................ 
ขอรับอนุญาตต่อท่อจำหน่ายน้ำจากองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  ตามข้อความต่อไปนี้   
ขอรับน้ำประปาเข้าบ้านเลขที่.........................หมู ่ที ่..............ตำบลทอนหงส์  อำเภอพรหมคีรี  จังหวัด
นครศรีธรรมราช ...................................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………….……………………………………..…… 
เพ่ือทำการใช้น้ำประปา  โดยมี................................................................................................. ..เป็นเจ้าของบ้านและ
ภายในบ้านมีคนอยู่รวมทั้งสิ้น  จำนวน..................คน 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และอนุญาตให้ข้าพเจ้าได้ทำการต่อท่อจำหน่ายน้ำ  เพื่อใช้ในบ้านด้วย 
 
     (ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขออนุญาต  
      (....................................................)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

บันทึกต่อท้าย  ว่าด้วยการใช้น้ำประปา 
 
 ข้าพเจ้า  ขอให้ถ้อยคำว่า  พื้นที่ที่ข้าพเจ้าได้ชี้แนวเขตให้กับเจ้าหน้าที่กองการประปา  ทำการสำรวจเพ่ือ
วางท่อเมนประปา  เป็นพื้นที่ซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของข้าพเจ้า  ซึ่งไม่มีปัญหาใด ๆ ในการวางท่อประปา    หากใน
โอกาสต่อไปถ้ามีกรณี  ข้อกฎหมาย  หรือปัญหาเกี่ยวกับที่ดินที่วางท่อเมนตรงนี้  ข้าพเจ้าเป็นรับผิดชอบทุกอย่าง
และให้อำนาจหน้าที่กับเจ้าหน้าที่การประปา  ในการงดการใช้น้ำและรื้อถอนอุปกรณ์ประปา  โดยที่ข้าพเจ้าไม่
เรียกร้องผลประโยชน์ประการใดทั้งสิ้น 
 
 ระเบียบการประปาองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  (ข้อ  10)  บรรดาท่อและอุปกรณ์ต่าง ๆ            
ที่วางไว้ก่อนเข้ามาตรวัดน้ำ  นอกเขตบ้านหรือบนถนน  ซึ่งผู้ขอใช้น้ำประปาเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายในการติดตั้งหรือ
องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  เป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายให้ในการติดตั้งนั้น  จะตกเป็นสมบัติของการประปา
องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  ส่วนท่อและอุปกรณ์จากมาตรวัดน้ำเข้าในเขตบ้านหรือมาตรเป็นสมบัติของ
ผู้ใช้น้ำ 
 
 
     (ลงชื่อ)..............................................................ผู้ขอใช้น้ำ  
      (.........................................................)  
 
      

(ลงชื่อ)..............................................................  
  (.......................................................) 
         นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 

 
(ลงชื่อ)..............................................................พยาน   

     (..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หนังสือสัญญาขออนุญาตใช้น้ำประปา 
 

สัญญาเลขท่ี.............../.................. 
 
 หนังสือฉบับนี้  เขียนที่  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  เมื่อวันที่.................เดือน.................
พ.ศ...............  ข้าพเจ้า................................................................................(ซึ่งเป็นผู้ขออนุ ญาตติดตั้งประปา)  
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่.....................หมู่ที่..............ถนน...................................ตำบลทอนหงส์  อำเภอพรหมคี รี  
จังหวัดนครศรีธรรมราช   
 ข้าพเจ้า  ขอให้องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  วางท่อเมนประปาสำหรับส่งน้ำประปาเข้าบ้านเลขที่
......................หมู่ที่...............ถนน....................................................ตำบลทอนหงส์  อำเภอพรหมคีรี  ข้าพเจ้า
ยอมรับและปฏิบัติตามสัญญาดังข้อความต่อไปนี้ 

1.  ข้าพเจ้ายอมให้สัญญาว่า  จะไม่ทำการซ่อมแซม  หรือดัดแปลง  หรือกระทำการอย่างใดอย่างหนึ่ง    
กับท่อเมนที่ทำการต่อเข้าไปจนถึงเครื่องก้ันน้ำ 

2. ในระหว่างเวลาที่ใช้หนังสือสัญญานี้อยู่   ถ้ามีน้ำรั่วไหลเปลืองไป  ( ท่อที่ต่อจากมาตรวัดน้ำเข้าไป )   
เวลาหนึ่งเวลาใด  น้ำที่เปลืองไปนั้นจะเป็นเพราะท่อที่ต่อจากมาตรวัดน้ำเข้าไปชำรุดด้วยเหตุไม่ได้ทำการซ่อมแซม
ก็ตาม  ข้าพเจ้ายินยอมใช้เงินแก่องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  ตามจำนวนตัวเลขที่ปรากฏในมาตรวัด
ทดแทนน้ำที่รั่วเปลืองไปนั้น 

3. แม้เวลาหนึ่งเวลาใด  ในระหว่างที่ใช้หนังสือสัญญานี้  ถ้าพนักงานคนหนึ่งคนใดขององค์การบริหาร
ส่วนตำบล  ทอนหงส์  ทราบว่ามาตรน้ำแตกชำรุด  หรือผู้หนึ่งผู้ใดทำลายเสียก็ดี  ถ้าเหตุดังกล่าวเกิดขึ้นแล้ว  
ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าใช้จ่ายแก่องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  ตามควรแก่กรณี 

4. ข้าพเจ้ายินยอมและรับว่า  หากข้าพเจ้าละเลย  และไม่ปฏิบัติตามสัญญาที่กล่าวได้ในหนังสือสัญญา   
ฉบับนี้  แม้ข้อใดข้อหนึ่งแล้ว  ยินยอมให้องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  มีอำนาจที่จะเลิกส่งน้ำในอาคารหลัง
นี้  และยกเลิกหนังสือสัญญาฉบับนี้เสีย  ตามจำนวนเงินที่ค้างชำระต่าง ๆ ซึ่งข้าพเจ้าจะต้องจ่ายให้แก่องค์การ
บริหารส่วนตำบลทอนหงส์  ที่ค้างในเวลานั้น  จะมากน้อยเท่าใดองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  มีสิทธิ์เรียก
เก็บได้จากข้าพเจ้า  เมื่อข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตามก็ให้ดำเนินการตามคดีฟ้องร้องต่อศาล  หรือบังคับชำระหนี้จาก
ข้าพเจ้าได ้

5. เมื่อจำเป็นข้าพเจ้าจะยอมให้องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์   ซึ่งมีหน้าที่เข้าไปในอาคารเพื่อทำ
การ 

ตรวจสอบมาตรวัดน้ำ หรือท่อที่ติดตั้งไว้ตามจุดต่าง ๆ ได้ในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นจนถึงพระอาทิตย์ตก 

6. ข้าพเจ้ายอมใช้เงินค่าน้ำ  ตามตัวเลขที่ปรากฏในมาตรวัดน้ำ  ซึ่งองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  
ได้ติดตั้งให้ไว้เพื่อสำหรับวัดจำนวนทั้งที่ใช้และยอมเสียค่าบำรุงรักษามาตรวัดน้ำ  ตามอัตราที่องค์การบริหารส่วน
ตำบลทอนหงส์  กำหนดไว้ในข้อบังคับ  อัตราอื่น ๆ ที่มีการเปลี่ยนแปลงในอนาคตซึ่งอาจจะประกาศให้ทราบใน
โอกาสต่อไป 

/7.  ข้าพเจ้า... 
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7.  ข้าพเจ้ายินยอมชำระเงิน  เพื่อเป็นการบำรุงรักษามาตรวัดน้ำขององการประปาองค์การบริหารส่วน
ตำบลทอนหงส์  เป็นจำนวนเงินที่องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  กำหนด 

8.  ข้าพเจ้ายินยอมเสียค่าธรรมเนียมทุกครั้ง  ในเมื่อข้าพเจ้าขอให้ต่อท่อส่งน้ำ 
9.  ข้าพเจ้ายอมรับระเบียบว่าด้วยการใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ พ.ศ.2550  

เป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้  ข้าพเจ้ายอมปฏิบัติทุกประการ 
 
 สัญญาใช้น้ำนี้ได้ทำขึ้นเป็น  2  ฉบับ  ซึ่งมีข้อความตรงกันและคู่สัญญาได้ทราบข้อความโดยละเอียด  จึง
ได้ลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าพยานเป็นสำคัญ 
 
 
 
     (ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขออนุญาต 
      (.....................................................) 
 
     (ลงชื่อ)............................................................ 
                     (............................................................) 
          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์ 
      

(ลงชื่อ)..........................................................พยาน 
      (.....................................................) 

 
(ลงชื่อ)..........................................................พยาน 

      (.....................................................)  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


