
 

 

งานที่ให้บริการ การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์   

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  อบต.ทอนหงส์    วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0-7539-4001  ต่อ  13  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 
โทรสาร  : 0-7539-4001  ต่อ  18   
 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ด้วยกระทรวงมหาดไทย  ได้ออกกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดนครศรีธรรมราช  พ.ศ.2556  
ณ  วันที่  30  กันยายน  2556  และได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับกฤษฎีกา  เล่ม  131  ตอนที่  6  ก  
เมื่อวันที่  8  มกราคม  2557  ดังนั้นองค์การบริหารส่วนตำบลทอนหงส์  จึงขอบังคับใช้พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร  พ.ศ.2522  ครอบคลุมทั้งตำบล  และผู้ที ่ประสงค์จะดำเนินการก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื ้อถอน  หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร  จะต้องยื่นเอกสารคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนดำเนินการ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน                  หนว่ยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอ (แบบ ข.1)                                   กองช่าง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  5 นาที) 
............................................................................................................................. .................................. 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร                                               กองช่าง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  7  วัน) 
............................................................................................................................. ................................. 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่                                               กองช่าง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  8  วัน) 

       ............................................................................................................................. ........................ 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจแบบแปลน                                           กองช่าง  อบต.ทอนหงส์ 

(ระยะเวลา  8  วัน) 
............................................................................................................................. .................................. 

5. เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ                                       กองช่าง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  7  วัน) 
 ............................................................................................................................. ................................ 

6. ชำระค่าธรรมเนียม                                                   กองคลัง  อบต.ทอนหงส์ 
(ระยะเวลา  10  นาที) 
............................................................................................................................. ................................ 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  30  วัน 
 
 
 
 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
1.  แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.1)                           จำนวน  1  ชุด 
2.  กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต             
 - ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      
3. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
 - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     
     - ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต       
     - สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน     จำนวน  1  ฉบับ 
4. สำเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน, น.ส.3, น.ส.3ก  ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ 
5. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน     จำนวน  1  ฉบับ 
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน              จำนวน  1  ฉบับ 
 - สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน        จำนวน  1  ฉบับ 
6. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน     จำนวน  1  ฉบับ 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต    จำนวน  1  ฉบับ 
 - สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต     จำนวน  1  ฉบับ 
7. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 
 -หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์      จำนวน  1 ฉบับ 
8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม            จำนวน 1  ฉบับ 
    (กรณีที่เป็น อาคารที่มีลักษณะ/ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
9. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม     จำนวน  1  ฉบับ 
10. รายการคำนวณโครงสร้าง(กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน 150 ตารางเมตร) จำนวน  3  ชุด 
11. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม               จำนวน  1  ฉบับ 
      (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง) 
12. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม   จำนวน  1  ฉบับ 
13. แผนผังบริเวณ  แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จำนวน  3  ชุด 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ  20  บาท 
2.  ใบอนุญาตดัดแปลง          ฉบับละ  10  บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน            ฉบับละ  10  บาท 
4.  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ  10  บาท 
5.  ใบรับรอง                            ฉบับละ  10  บาท 
7.  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ  10  บาท 
 
 
 



 

 
ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ  20  บาท 
2.  ใบอนุญาตดังแปลง          ฉบับละ  10  บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน             ฉบับละ  10  บาท 
4.  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ  10 บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร   ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะต้องมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่ง 
    เกิน 500 กก./ตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถสำหรับอาคาร  ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
6. ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย  ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือกำแพง  คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  กองช่าง  องค์การ

บริหารส่วนตำบลทอนหงส์, ตู้รับฟังความคิดเห็น, เว็บไซด์  www.tonhong.go.th  , เวทปีระชาคม, ทางไปรษณีย์ 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
- ไม่มี   -  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.tonhong.go.th/

